                                                                                                                                                     Согласовано:             

Заместитель главы администрации 

города Югорска 

__________Л.И. Горшкова  
План работы

управления экономической политики на 4 квартал 2014 года

Деятельность по решению вопросов местного значения

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования (нарастающим итогом с начала года), тыс. рублей
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания:
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	- анализ состояния потребительского рынка, изучение спроса и предложения товаров и услуг, других экономических факторов, влияющих на развитие и состояние потребительского рынка товаров и услуг;

- выдача, продление, прекращение разрешений на право организации розничных рынков.

	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа:
	Начальник управления 
	
	- анализ статистической и налоговой отчетности, касающейся вопросов налогообложения по местным налогам.

- анализ действующего НПА по оценке эффективности предоставляемых льгот, подготовка нового НПА (изменение, дополнение).
- уточнение основных направлений налоговой политики в части местных налогов к проекту бюджета города Югорска на 2015 год и период 2016 – 2017 годов

	Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, 

содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	отдел социально-экономического развития

отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	Всего на 2014 год:

3430,3, из них:

324,0 бюджет города, 2959,1 бюджет округа, 147,2 федеральный бюджет 
	1. Консультационная, методическая помощь сельхозтоваропроизводителям города Югорска. 

2. Реализация подпрограммы III «Развитие агропромышленного комплекса» муниципальной программы города Югорска «Социально-экономическое развитие и совершенствование государственного 

и муниципального управления в городе Югорске на 2014 - 2020 годы»:

подготовка  документов для выплаты субсидий субъектам сельского хозяйства в рамках переданного госполномочия.

3. Реализация подпрограммы II «Развитие малого и среднего предпринимательства» муниципальной программы города Югорска «Социально-экономическое развитие и совершенствование государственного 

и муниципального управления в городе Югорске на 2014 - 2020 годы»

	Создание условий для развития туризма
	отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	Исполнение функций соисполнителя подпрограммы III «Развитие внутреннего и въездного туризма» муниципальной программы города Югорска «Развитие культуры и туризма в городе Югорске на 2014-2020 годы»



Реализация отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования, тыс. руб.
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры от 16 декабря 2010 года № 228-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельным государственным полномочием по поддержке сельскохозяйственного производства»
	отдел социально – экономического развития 


	65922,8 
(бюджет округа на год)
	1.Проверка документов для осуществления ежемесячных  выплат субсидий сельхозтоваропроизводителям за произведенную и реализованную продукцию.

2.Подготовка заявки на финансирование субсидий в Департамент природных ресурсов ХМАО – Югры.
3.Подготовка отчетов о реализации госполномочия в Департамент природных ресурсов ХМАО – Югры. 

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа отдельными государственными полномочиями ХМАО-Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной спиртосодержащей продукции» от 10.07.2010 № 112 оз
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	708,6
(на год)
	1. Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, ведение государственной регистрации выданных лицензий, лицензий, действие которых приостановлено, и аннулированных лицензий.

2. Контроль за соблюдением лицензиатами законодательства, регулирующего производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также условий, предусмотренных лицензиями на розничную продажу алкогольной продукции.
3.   Подготовка обращений в суд с заявлением об аннулировании лицензии в случае повторного в течение одного года сообщения недостоверных сведений в декларациях об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции или повторного в течение одного года несвоевременного представления указанных деклараций в уполномоченный орган.

	в соответствии с Законом ХМАО-Югры от 27.05.2011 № 57-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа отдельными государственными полномочиями  по организации сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей и по обеспечению методического руководства работой служб охраны труда в организациях»
	Отдел по труду
	1416,8 

 (на год)
	1. Организация сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования.

2. Обеспечению методического руководства работой служб охраны труда в организациях, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования


Организационная работа

	№ п/п
	Наименование
	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Организация работы и контроль за исполнением специалистами управления должностных обязанностей и отдельных поручений руководства, согласно закрепленным полномочиям
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Резинкина Ж.В.

	2
	Координация и контроль за подготовкой мониторинга итогов социально-экономического развития города 
	в течение квартала
	Грудцына И.В., Резинкина Ж.В.

	3
	Участие в заседаниях, совещаниях, советах, конференциях по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	4
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений главы города по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями отделов

	5
	Организация и подготовка сводного отчета и плана работ управления за соответствующие периоды
	в установленные сроки
	Резинкина Ж.В.

	6
	Исполнение функций и полномочий учредителя МАУ «МФЦ»и отдельных полномочий работодателя в отношении директора МАУ «МФЦ» 
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

	7
	Организация работы Наблюдательного совета МАУ «МФЦ»
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

	8
	Организация работы коллегиальных органов (комиссий) по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями отделов

	9
	Подшивка и оформление дел
	в течение

квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	10
	Взаимодействие с Департаментами Правительства автономного округа, структурными подразделениями администрации, учреждениями и организациями города по вопросам, относящимся к полномочиям управления
	в течение

квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Организация работы и осуществление методического обеспечения по разработке и составлению мониторинга итогов социально – экономического развития муниципального образования
	октябрь
	Пивоварчик Л.Г.

	2
	Организация работы по подготовке сводного отчета о выполнении  комплексного плана мероприятий по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской федерации 
	октябрь
	Пивоварчик Л.Г.

	3
	Осуществление взаимодействия с органами статистики, организация работы по получению  и анализу необходимой статистической информации для работы управления
	в течение квартала
	Пивоварчик Л.Г.

	4
	Организация работы по корректировке прогноза социально – экономического развития на 2015 год и на период до 2017 года
	до 25 октября
	Пивоварчик Л.Г.

	5
	Организация работы по сбору информации об исполнении целевых программ за 9 месяцев 2014 года
	октябрь
	Прихидняк Д.М.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	


	1
	Организация работы Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд города Югорска
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Болдырева О.В., Боярищева Т.Ф.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1


	Организация торгового обслуживания при проведении общегородских новогодних праздничных мероприятий.
	по мере

проведения
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

	2
	Организация работы заседаний межведомственного координационного совета по вопросам потребительского  рынка города Югорска
	в течение 

квартала
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

	3
	Взаимодействие с Советом предпринимателей города
	в течение 

квартала
	Лаптева О.П.

Синицына Ю.В.

Рощина Н.Г.

	4
	Привлечение хозяйствующих субъектов для участия в конкурсах, семинарах, ярмарках и т. д.
	по мере проведения
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

	5
	Организация работы по оформлению предприятий потребительского рынка к Новому году
	декабрь
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

	6
	Оказание консультационной помощи субъектам предпринимательской деятельности, руководителям предприятий, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка.
	в течение 

квартала
	Лаптева О.П.

Синицына Ю.В.

Рощина Н.Г.



	7
	Выявление и составление протоколов об административном правонарушении.
	в течение 

квартала
	Лаптева О.П.



	8
	Участие в заседаниях административной комиссии
	каждый четверг
	Лаптева О.П.



	9
	Организация ежедневного мониторинга розничных цен на продовольственные товары и ГСМ.
	в течение 

квартала
	Рощина Н.Г.



	10
	Организация еженедельного сбора и обработки сведений о доле отечественных товаров и импорта.
	в течение 

квартала
	Рощина Н.Г.



	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1
	Организация работы по наполнению и поддержанию в актуальном режиме  раздела «Муниципальные услуги» на официальном сайте города Югорска
	в течение квартала
	Юрченко Т.В.

Глушкова Е.В.



	2
	Организация работы по внесению изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	в течение квартала
	Юрченко Т.В.

Глушкова Е.В.

	3
	Организация работы по сбору информации для формирования отчетов в ДЭР, ДИТ о работе МФЦ, структурных подразделений администрации города Югорска при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.

Глушкова Е.В.

	4
	Организация работы по сбору отчетности, в соответствии с требованиями муниципальных правовых актов, в рамках осуществления функций и полномочий учредителя МАУ «МФЦ»
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.



	5
	Организация работы по формированию Реестра муниципальных услуг в электронном виде (предоставление информации, необходимой для включения в Реестр специалисту отдела социально-экономического развития управления экономической политики)
	в течение квартала
	Глушкова Е.В.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Подготовка отчета по формированию резерва управленческих кадров  на должности руководителей муниципальных организаций города Югорска 
	до 15 декабря
	Тарасенко А.В.



	2
	Оказание помощи организациям города в организации работы по охране труда
	в течение квартала
	Комлева Л.Б. 

	3
	Организация обучения по охране труда специалистов администрации города Югорска
	в течение квартала
	Комлева Л.Б.

	4
	Проведение обучения и проверки знаний по охране труда работников администрации города Югорска
	по графику

в течение квартала
	Комлева Л.Б

	5
	Направление в департамент труда и занятости населения автономного округа заявки на финансирование полномочий по охране труда
	ежемеся

чно до 20 числа
	Комлева Л.Б

	6
	Проведение семинаров по организации охраны труда
	ноябрь-декабрь
	Комлева Л.Б


Контрольно-аналитическая работа

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подготовка к выступлениям на Думе города Югорска по вопросам, обозначенным планом работы Думы города Югорска


	в соответствии с планом работы Думы города Югорска
	 Грудцына И.В.

 

	2
	Анализ статистической информации, информации от органов и структурных подразделений администрации города, предприятий и организаций города для подготовки мониторинга итогов социально-экономического развития. Формирование итогов социально-экономического развития за 9 месяцев текущего года.
	до 25 июля
	Работники управления, в соответствии с функциями

	3
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, обращениям граждан, заданиям вышестоящих руководителей
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	4
	Подготовка аналитической информации к заседаниям Комиссий (Советов) при Губернаторе (Правительстве) автономного округа, проводимых в режиме видеоконференцсвязи.
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	5
	Выборочная проверка представленной муниципальными заказчиками аукционной, конкурсной и иной документации
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	6
	Подготовка отчета по исполнению муниципальной программы «Социально-экономическое развитие и совершенствование государственного и муниципального управления на 2014 – 2020 годы»

(ежемесячно до 3 числа - по подпрограммам с участием средств окружного бюджета,

до 15 октября – отчет за 3 квартал текущего года).
	ежеквартально
	 Хайнус И.В.- функции ответственного исполнителя, Шатохина А.В., Юрченко Т.В., Тарасенко А.В., Лаптева О.П. – функции исполнителей подпрограмм)

	7
	Поддержание в актуальном состоянии страниц сайта и портала администрации города в пределах полномочий управления (еженедельный мониторинг размещенной информации)
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	8
	Подготовка планов работ и отчетов об их исполнении
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Подготовка сводного отчета о выполнении  комплексного плана мероприятий по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской федерации
	до 5 октября
	Пивоварчик Л.Г.

	2
	Проведение паспортизации объектов социальной сферы
	до 1 декабря
	Пивоварчик Л.Г.

	3
	Подготовка сводного отчета о реализации муниципальных программ за 9 месяцев 2014 года, анализ информации
	до 20 октября
	Прихидняк Д.М.

	4
	Подготовка сводного отчета об исполнении программ Ханты – Мансийского автономного округа – Югры (для ВКС) 
	ежемесячно к 5 числу
	Прихидняк Д.М.

	5
	Проведение экспертизы проектов муниципальных  программ города Югорска, проектов правовых актов о внесении изменений в муниципальные программы
	по мере необходимости 
	Прихидняк Д.М.

	6
	Осуществление полномочий ответственного исполнителя при реализации программы «Социально – экономическое развитие и совершенствование государственного и муниципального управления в городе Югорске на 2014 – 2020 годы»
	в течение квартала
	Прихидняк Д.М.

	7
	Формирование перечня муниципальных программ города Югорска и контроль за актуализацией информации в этом перечне
	в течение квартала
	Прихидняк Д.М.

	8
	Осуществление мониторинга и согласование сведений о муниципальных услугах, размещаемых на портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	в течение квартала
	Шатохина А.В.

	9
	Подготовка отчета о реализации подпрограммы III «Развитие агропромышленного комплекса» муниципальной программы «Социально – экономическое развитие и совершенствование государственного и муниципального управления в городе Югорске на 2014 – 2020 годы» к видеоконференции
	ежемесячно, до 3 числа


	Шатохина А.В.

	10
	Подготовка информации (отчетов, заявок) в Департамент природных ресурсов ХМАО – Югры

- заявки на финансирование субсидии на поддержку сельского хозяйства.


	ежемесячно, до 10 числа следующего за отчетным периодом месяца
	Шатохина А.В.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Формирование отчетов за 9 месяцев 2014 года:

- отчет о работе Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд города Югорска,

- отчет об участниках размещения заказа,

-  отчет по программе сбалансированности бюджета для Департамента финансов,

- отчет о результатах осуществления закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд города Югорска,

- отчет по осуществлению закупок для субъектов малого предпринимательства и социально-ориентированных некоммерческих организаций для Департамента государственного заказа ХМАО-Югры.
	октябрь
	Захарова Н.Б.



	2
	Проверка конкурсной документации, документации об аукционе, запросов котировок, прием заявок на участие в размещении заказов, оформление решений единой комиссии, размещение информации на официальном сайте, проверка экспертных заключений
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Болдырева О.В., Боярищева Т.Ф.

	3
	Разработка рекомендательных писем муниципальным заказчикам в сфере осуществления закупок
	в течение

квартала
	Захарова Н.Б.

	4
	Подготовка информации об осуществлении закупок  для муниципальных нужд по программе энергосбережения для департамента жилищно-коммунального и строительного комплекса администрации города Югорска
	октябрь
	Захарова Н.Б.



	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Подготовка плана-графика проведения ярмарок.
	октябрь
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

.

	2
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры о проведении ярмарок.
	в течение

квартала
	Рощина Н.Г.



	3
	Оформление документов по организации питания на различных представительских мероприятиях (сметы, акты, распоряжения).
	октябрь
	Рощина Н.Г.



	4
	Проведение контрольных мероприятий в сфере лицензирования.
	ноябрь
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.



	5
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры по проведению контрольных мероприятий в сфере лицензирования.
	в течение

квартала
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.



	6
	Ведение торгового реестра (актуализация).
	октябрь
	Рощина Н.Г.



	7
	Уточнение кассового плана по реализации подпрограммы II «Развитие малого и среднего предпринимательства» 
	октябрь

ноябрь

декабрь
	Синицына Ю.В.

	8
	Информация в ДЭР ХМАО - Югры по сетевому графику реализации подпрограммы II «Развитие малого и среднего предпринимательства».
	октябрь

ноябрь

декабрь
	Рощина Н.Г.



	9
	Ведение реестра субъектов - получателей поддержки.
	в течение

квартала
	Синицына Ю.В.

	10
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов, полученных от главных распорядителей средств бюджета ХМАО-Югры.
	октябрь
	Синицына Ю.В.

	11
	Информация о работе органов местного самоуправления в сфере поддержки и содействия развитию МиСП.
	октябрь
	Синицына Ю.В.

	12
	Работа с жалобами населения, обращениями хозяйствующих субъектов.
	по мере поступления
	Лаптева О.П.

Рощина Н.Г.

	13
	Отчет об оказании поддержки из местного бюджета промышленным предприятиям и с/х хозяйствам.
	октябрь
	Синицына Ю.В.

	14
	Отчеты о деятельности в сфере туризма.
	октябрь

ноябрь

декабрь
	Синицына Ю.В.

	15
	Отчет об участии администрации в инвестиционных проектах.
	октябрь
	Синицына Ю.В.

	16
	Отчеты о розничных ценах на продовольственные товары и ГСМ и направление в комитет информационного мониторинга автономного округа.
	в течение

квартала
	Рощина Н.Г.

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1
	Рассмотрение материалов по платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы администрации города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.



	2
	Рассмотрение материалов и согласование цен на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями города, подготовка проектов постановлений главы администрации города Югорска об установлении тарифов.
	по запросу предприятий в течение квартала
	Юрченко Т.В.



	3
	Проверка соблюдения условий оказания платных услуг, установленных Решением Думы города Югорска от 26.05.2009 №51 «О Положении о порядке принятия решений об установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений» 
	декабрь
	Юрченко Т.В.



	4
	 Осуществление контроля за разработкой и проведением экспертизы административных регламентов осуществления муниципального контроля
	в течение квартала
	Глушкова Е.В.

	5
	Подготовка информации  о ходе разработки и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствии с постановлением Правительства ХМАО-Югры от 02.03.2012 №85-п в ДЭР автономного округа
	ежеквартально
	Глушкова Е.В.

	6
	Осуществление контроля за разработкой и проведением экспертизы административных регламентов муниципальных услуг
	в течение квартала
	Глушкова Е.В.

	7
	Осуществление мониторинга состояния административных регламентов предоставления муниципальных услуг на соответствие требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	в течение квартала
	Глушкова Е.В.

	8
	Согласование плана финансово-хозяйственной деятельности МАУ «МФЦ» (по мере необходимости внесения изменений)
	в течение квартала


	Юрченко Т.В.

	9
	Осуществление проверки исходных данных для формирования муниципального задания (по мере необходимости внесения изменений)
	в течение квартала


	Юрченко Т.В.

	10
	Разработка проекта муниципального задания и обеспечение его утверждения в установленном порядке (по мере необходимости внесения изменений)
	в течение квартала


	Юрченко Т.В.

	11
	Осуществление мониторинга отчетных данных МАУ «МФЦ» по выполнению муниципального задания по утвержденным формам
	ежемесячно
	Юрченко Т.В.

	12
	Подготовка информации о работе МФЦ в Департамент экономического развития округа по установленным формам:

- о времени предоставления услуг, жалобах, удовлетворенности граждан;

- об особенностях и условиях работы МФЦ.
	ежемесячно 
	Юрченко Т.В.

	13
	Подготовка информации об оказанных услугах за квартал, всего, в т.ч. в электронном виде в Департамент информационных технологий автономного округа по утвержденным формам
	ежеквартально
	Юрченко Т.В.

	14
	Подготовка информации о муниципальных услугах в Департамент информационных технологий автономного округа по утвержденным формам
	до 10.12.2014
	Юрченко Т.В.

	15 
	Рассмотрение и согласование отчета МАУ МФЦ об использовании субсидий на иные цели 
	ежеквартально
	Юрченко Т.В.

	16
	Подготовка отчета по исполнению муниципальной программы социально-экономического развития подпрограммы «Предоставление государственных и муниципальных услуг через МФЦ» в отдел социально-экономического развития управления экономического развития администрации города Югорска 
	ежеквартально
	Юрченко Т.В.

	17
	Рассмотрение материалов по платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы администрации города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.



	
	Отдел по труду
	 
	

	1
	Проведение инструктажа по охране труда  работников администрации
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	2
	Представление информации в департамент труда и занятости населения автономного округа о среднемесячной заработной плате работников отраслей бюджетной сферы, и данные о количестве работающих, уровень заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума
	ежемесячно,

до 15 числа
	Тарасенко А.В.

	3
	Мониторинг ситуации на местном рынке труда
	еженеде

льно
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	4
	Информация о задержке заработной платы в организациях города Югорска 
	еженеде

льно
	Комлева Л.Б

	5
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров организаций города и внесение в них изменений
	по мере поступления
	Тарасенко А.В. 

	6
	Участие в расследовании несчастных случаев на производстве
	в течение квартала
	Комлева Л.Б.

	7
	Информация в департамент труда и занятости населения автономного округа о внедрении передового опыта работы в сфере охраны труда
	до 05 октября
	Комлева Л.Б

	8
	Информация в департамент труда и занятости населения автономного округа о деятельности по обеспечению методического руководства по охране труда за 3-й квартал 2014 года 
	до 20 октября
	Комлева Л.Б

	9
	Сбор информации от работодателей города Югорска об организации охраны труда за 2014 год в АИС «Мониторинг по охране труда»
	декабрь
	Комлева Л.Б

	10
	Подготовка обзора состояния охраны труда за 9 месяцев 2014 года
	октябрь
	Комлева Л.Б. 

	11
	Подготовка информации по исполнению Указа Президента РФ № 597, по выполнению индикативных показателей по поэтапному повышению заработной платы отдельным категориям работников бюджетной сферы
	ежемесячно, до 18 числа
	Тарасенко А.В.

	12
	Подготовка информации по фонду оплаты труда и численности работающих в учреждениях бюджетной сферы в разрезе отраслей за 3 квартал 2014 года 
	до 20 октября
	Тарасенко А.В.

	13
	Отчет о ходе проведения уведомительной регистрации коллективных договоров за 2014 год
	до 31декабря
	Тарасенко А.В.

	14
	Проверка и согласование показателей для формирования штатных расписаний муниципальных учреждений на 2015 год
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	15
	Проведение координационных мероприятий в сфере социально-трудовых отношений 
	по графику


	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.


Совершенствование профессионального мастерства

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	2
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	3
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки, организация стажировки резервистов в соответствии с индивидуальными планами
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с индивид. планами

	4
	Участие в аппаратных учебах
	в течение квартала
	Работники управления

	5
	Прохождение краткосрочного обучения (курсы повышения               квалификации в соответствии с планом УМСКиА)
	в течение квартала
	Работники управления


Начальник управления                                                                                                        И.В. Грудцына

